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A. PENTABIR AGENSI 

 

I. Log Masuk 

i. Log masuk sistem dengan menggunakan pautan 

https://mygovcard.jdn.gov.my 

 

ii. Pengguna log masuk dengan memasukkan e-mel dan kata laluan yang telah 

didaftarkan seperti di bawah:  

 

 
PAPARAN SKRIN : DAFTAR MASUK MYGOVCARD 

 

iii. Klik butang LOG MASUK. 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN UTAMA PENTADBIR AGENSI 

 

https://mygovcard.jdn.gov.my/
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II. Kemaskini Agensi 

i. Tekan Agensi di navigation bar untuk paparkan halaman Pengurusan Agensi 

kepada admin seperti di bawah: 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN AGENSI 

 

ii. Klik butang di dalam column tindakan untuk paparkan halaman kemaskini. 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN KEMASKINI MAKLUMAT AGENSI 
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iii. Ubah suai maklumat yang dikehendaki. 

 

 
PAPARAN SKRIN : CONTOH MAKLUMAT YANG TELAH DIISI 

 

iv. Klik butang Simpan jika sudah selesai. 

 

 
PAPARAN SKRIN : POP-UP MESSAGE SELESAI DIKEMASKINI 
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III. Tambah Pemilik Kad (Individu) 

i. Tekan Pemilik Kad di navigation bar untuk paparkan halaman Pengurusan 

Pemilik Kad kepada admin seperti di bawah: 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN PEMILIK KAD 

 

ii. Klik pada drop-down menu bersebelahan Paparan untuk mengubah suai 

jumlah paparan data. 

 

iii. Klik butang biru yang berada di atas kanan untuk menambah pemilik kad 

secara individu: 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN TAMBAH PEMILIK KAD SECARA 

INDIVIDU 
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iv. Isikan maklumat pada butiran-butiran yang dikehendaki. 

 

 
PAPARAN SKRIN : CONTOH MAKLUMAT YANG TELAH DIISI 

 

v. Klik butang Semak Pegawai untuk simpan. 

 

 
PAPARAN SKRIN : STATUS SEMAKAN PEMILIK KAD 

 

vi. Klik butang Hantar E-mel Pendaftaran. 

 

vii. Klik butang Batal untuk tutup menu. 
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IV. Tambah Pemilik Kad (Muat Naik) 

i. Tekan Pemilik Kad di navigation bar untuk paparkan halaman Pengurusan 

Pemilik Kad kepada admin seperti di bawah: 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN PEMILIK KAD 

 

ii. Klik butang hijau yang berada di kanan atas untuk memuat naik pemilik kad. 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN MUAT NAIK SENARAI PEMILIK KAD 

 

iii. Klik butang Muat Turun Template untuk muat turun template bagi fail 

senarai pemilik kad. 

 

 
PAPARAN SKRIN : TEMPLATE FAIL EXCEL SENARAI PEMILIK KAD 
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iv. Isikan maklumat pada butiran-butiran yang berkenaan. 

 

 
PAPARAN SKRIN : CONTOH BUTIRAN YANG TELAH DIISI 

 

v. Klik butang Pilih Fail untuk pilih fail yang hendak dimasukkan ke dalam 

senarai pemilik kad. 

 

vi. Klik butang Muat Naik. 

 

 
PAPARAN SKRIN : REKOD TELAH BERJAYA DIMUAT NAIK 
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B. PEMILIK KAD 

 

I. Pengesahan Maklumat 

i. Buka emel yang digunakan untuk didaftar sebagai pemilik kad. 

 

 
PAPARAN SKRIN : EMEL YANG DIHANTAR OLEH MYGOVCARD 

 

ii. Klik pada butang Pengesahan Maklumat. 

 

 
PAPARAN SKRIN : HALAMAN PENGESAHAN MAKLUMAT PENGGUNA 
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iii. Isikan maklumat pada butiran-butiran yang dikehendaki 

 

 
PAPARAN SKRIN : CONTOH BUTIRAN YANG TELAH DIISI 

 

iv. Klik butang Semak Maklumat. 

 

 
PAPARAN SKRIN : PENGESAHAN MAKLUMAT 
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v. Klik butang Sahkan Maklumat apabila sudah selesai. 

 

 
PAPARAN SKRIN : POP-UP MESSAGE BERJAYA DIDAFTAR SEBAGAI 

PEMILIK KAD MYGOVCARD 
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II. Pautan Kad Digital 

i. Buka emel yang telah didaftar sebagai pemilik kad untuk emel pautan kad 

digital. 

 

 
PAPARAN SKRIN : EMEL YANG DIHANTAR OLEH MYGOVCARD 

 

ii. Klik pada link yang diberikan untuk buka pautan kad digital. 

 

 
PAPARAN SKRIN : KAD DIGITAL MYGOVCARD 


